
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 354-60525 ตอ 16     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0-354-60525      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต ์: http://www.krajan.go.th 

 

 
 

ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร จะมีอายุตามท่ีกำหนดไวในใบอนุญาต

เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

ถาใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ใหแจงความ แลวนำใบรับแจงความนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

เพ่ือขอใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถาใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ใหนำใบอนุญาตท่ีชำรุดนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือ

ขอใบแทนใบอนุญาตนั้น 

 

 

 

 

1.แจงใหพนักงานทองถ่ินทราบ โดยยื่นแบบฟอรมตามท่ี                กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน 

เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขอ 

อนุญาต แตในกรณีนี้ผูออกแบบอาคารท้ังวิศวกร และสถาปนิก  

ตองเปนวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พรอมท้ังแจงวันเริ่มตน 

และวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกลาว 

2. ชำระคาธรรมเนียมเม่ือดำเนินการตาม 1. และ 2. เรียบรอยแลว  

งานท่ีใหบริการ                     การตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

http://www.krajan.go.th/


เจาพนักงานทองถ่ินจะออกใบรับแจง เพ่ือเปนหลักฐานการแจง 

ภายในวันท่ีไดรับแจง เม่ือเจาของอาคารไดรับใบแจงแลวสามารถ 

ดำเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารได 

 

 

 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน 

 

  

 

 1. สำเนาบัตรประชาชน    พรอมรับรองสำเนา                       จำนวน  1  ฉบับ 

 2. สำเนาทะเบียนบาน    พรอมรับรองสำเนา                       จำนวน  1  ฉบับ 

 3. สำเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน พรอมรับรองสำเนา(ถายหามยอ หนา-หลัง)                  จำนวน  1  ฉบับ 

 4. ใบอนญุาตฉบับจรงิ***                            จำนวน  1  ฉบับ 

 5. แบบแปลนท่ีไดรับอนุญาตจากเทศบาล               จำนวน  1  ฉบับ 

***กรณีผูยืน่ขอรับรองเปนนิติบุคคล ใหแนบหนังสือรับรองนิติบุคคล                      จำนวน  1  ฉบับ 

 

 

1.ใบอนุญาตกอสราง                                                                   ฉบับละ  200  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง                                                         ฉบับละ  100  บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน                                                           ฉบับละ  50  บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย                                                   ฉบับละ  50 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน โทรศัพท: 0 354-60525 ตอ 16 

หรือ เวบ็ไซต ์: http://www.krajan.go.th 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.krajan.go.th/


 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 

 
 


