
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 354-60525 ตอ 16     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0-354-60525      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต ์: http://www.krajan.go.th 

 

 
 

ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร จะมีอายุตามท่ีกำหนดไวในใบอนุญาต

เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

ถาใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ใหแจงความ แลวนำใบรับแจงความนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

เพ่ือขอใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถาใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ใหนำใบอนุญาตท่ีชำรุดนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือ

ขอใบแทนใบอนุญาตนั้น 

 

 

 

 

1.แจงใหพนักงานทองถ่ินทราบ โดยยื่นแบบฟอรมตามท่ี                กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน 

เจาพนักงานทองถ่ินกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขอ 

อนุญาต แตในกรณีนี้ผูออกแบบอาคารท้ังวิศวกร และสถาปนิก  

ตองเปนวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พรอมท้ังแจงวันเริ่มตน 

และวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกลาว 

2. ชำระคาธรรมเนียมเม่ือดำเนินการตาม 1. และ 2. เรียบรอยแลว  

งานท่ีใหบริการ                     การตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

http://www.krajan.go.th/


เจาพนักงานทองถ่ินจะออกใบรับแจง เพ่ือเปนหลักฐานการแจง 

ภายในวันท่ีไดรับแจง เม่ือเจาของอาคารไดรับใบแจงแลวสามารถ 

ดำเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารได 

 

 

 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน 

 

  

 

 1. สำเนาบัตรประชาชน    พรอมรับรองสำเนา                       จำนวน  1  ฉบับ 

 2. สำเนาทะเบียนบาน    พรอมรับรองสำเนา                       จำนวน  1  ฉบับ 

 3. สำเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน พรอมรับรองสำเนา(ถายหามยอ หนา-หลัง)                  จำนวน  1  ฉบับ 

 4. ใบอนญุาตฉบับจรงิ***                            จำนวน  1  ฉบับ 

 5. แบบแปลนท่ีไดรับอนุญาตจากเทศบาล               จำนวน  1  ฉบับ 

***กรณีผูยืน่ขอรับรองเปนนิติบุคคล ใหแนบหนังสือรับรองนิติบุคคล                      จำนวน  1  ฉบับ 

 

 

1.ใบอนุญาตกอสราง                                                                   ฉบับละ  200  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง                                                         ฉบับละ  100  บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน                                                           ฉบับละ  50  บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย                                                   ฉบับละ  50 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

กองชาง เทศบาลตำบลกระจัน โทรศัพท: 0 354-60525 ตอ 16 

หรือ เวบ็ไซต ์: http://www.krajan.go.th 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.krajan.go.th/


 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 

 
 


